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ZAPYTANIE OFERTOWE

dla przedmiotu zamdwienia pt. przeprowadzenie indywidualnych kurséw zawodowych w ramach
projektu pt. ,Program aktywnej integracji w gminie Opinogdra Gérna” wspoétfinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

,Zapytanie ofertowe” na realizacje zamowienia ponizej 14 000 euro, ktére nie jest zapytaniem
0 cene w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdéwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.)

Postepowanie prowadzone bedzie w zwigzku z obowigzujgcymi zasadami ,,konkurencyjnosci
oraz ,wyboru najkorzystniejszej oferty” przewidzianymi w ustawie o finansach publicznych,
z wylaczeniem zastosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych, na podstawie delegacji
wynikajacej z art. 4 pkt. 8 niniejszej ustawy.

”

2. WSPOLFINANSOWANIE ZAMOWIENIA:
Zamoéwienie stanowigce przedmiot niniejszego postepowania jest wspoéffinansowane ze
Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ORAZ ZAKRESU ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie indywidualnych kurséw zawodowych
w ramach projektu pt. ,Program aktywnej integracji w gminie Opinogéra Gdrna”
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Poddziatanie 7.1.1 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
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Przedmiot zamdéwienia obejmuje nastepujace czesci:

CZE§CI PRZEWIDYWANA PRZEWIDYWANA
ZAMOWIENIA NAZWA KURSU ILOSC GODZIN ILOSC 0SOB
I Sprzedawca z obstuga kas 120 1
fiskalnych i programoéw
magazynowych
Il. Kucharz matej gastronomii 120 1

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

4. OPIS POSZCZEGOLNYCH CZESCI ZAMOWIENIA
Dotyczy czesci nr l. ,Sprzedawca z obstugg kas fiskalnych i programéw magazynowych”.

Celem szkolenia jest zdobycie niezbednej wiedzy teoretycznej i praktycznych umiejetnosci w zakresie
prowadzenia sprzedazy przy uzyciu kas fiskalnych i programéw magazynowych.

Program kursu winien obejmowac w szczegélnosci nastepujgce zagadnienia:
1. Przepisy prawne zwigzane z zawodem sprzedawcy
2. Elementy towaroznawstwa handlowego
3. Obliczenia i wypetnianie dokumentacji zwigzanej ze sprzedazg oraz gospodarkg magazynowg
4. Obstuga kas fiskalnych
— podstawowe pojecia fiskalne
— rodzaje ptatnosci na kasie fiskalnej
— sprzedaz na kasie fiskalnej
— wystawianie paragondw fiskalnych
— obrét towarami zwrotnymi
— wykonywanie raportdéw fiskalnych

5. Obstuga komputerowego programu do fakturowania i gospodarki magazynowej
6. Obstugiwanie klienta z wykorzystaniem aktywnych metod sprzedazy

Kurs winien zakonczy¢ sie wydaniem odpowiedniego zaswiadczenia potwierdzajgcego nabycie
umiejetnosci.
W ofercie cenowej winna zosta¢ uwzgledniona optata egzaminacyjna oraz badania lekarskie (jesli

dotyczy).

Dotyczy czesci nr Il. ,,Kucharz matej gastronomii”.

Celem kursu jest nabycie niezbednej wiedzy i umiejetnosci zawodowych wymaganych na
stanowiskach zwigzanych z pracg w gastronomii oraz przygotowanie uczestnikéw do podejmowanie
prostych dziatan marketingowych.

Program ramowy szkolenia:

e stosowanie zasad bezpieczenstwa zdrowotnego zywnosci
e przestrzeganie przepisdw sanitarno-epidemiologicznych
e stosowanie zasad prawidtowego zywienia

e obliczanie wartosci odzywczej i energetycznej potraw
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e dokonywanie oceny jakoSciowe]j surowcow, pétproduktéw i gotowych potraw

e ocenianie przydatnosci surowcéw i pétproduktédw do obrdbki kulinarnej

e przeprowadzanie obrdbki wstepnej i obrébki cieplnej

e sporzadzanie zup, soséw i potraw z rédznych produktow oraz ciast, deseréw i napojéw
e dobieranie dodatkéw do réznych potraw

e obstugiwanie maszyn i urzadzen

e sporzadzanie kalkulacji

e podejmowanie prostych dziatan marketingowych

Kurs winien zakonczyé sie wydaniem odpowiedniego zaswiadczenia potwierdzajgcego nabycie
umiejetnosci.

W ofercie cenowej winna zosta¢ uwzgledniona optata egzaminacyjna oraz badania lekarskie (jesli

dotyczy).

5. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: VIII 2014 r.

6. WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO W RAMACH UStUGI:

6.1 Realizacja poszczegdlnych ustug odbedzie sie w miejscu wyznaczonym przez Wykonawce,
z tym, ze miejsce to nie moze by¢ potozone od siedziby Zamawiajgcego w odlegtosci
wiekszej niz 10 km (jesli szkolenie bedzie odbywac sie w wiekszej odlegtos¢ to nalezy
zapewnic¢ bezptatny dowdz Uczestnikéw Projektu na miejsce szkolenia).

6.2 Zapewnienia uczestnikom szkolenia do zajeé teoretycznych sali wyktadowej, sprzetu

niezbednego w zakresie realizacji tematyki szkolenia, do zajeé¢ praktycznych miejsca

i sprzetu adekwatnego do zamdwienia umozliwiajgcego realizacje szkolenia.

6.3 Skierowania uczestnikéw szkolenia na badania lekarskie potwierdzajgce ich zdolnos$¢ do
odbycia szkolenia oraz pokrycia kosztéw tych badan,

6.4 Przeprowadzenia ustugi zgodnie z przedstawionym programem, z nalezytg starannoscia,

6.5 Zamieszczenia logo UE, EFS, POKL, nazwy projektu: ,Program aktywnej integracji
w gminie Opinogdra Gorna” oraz informacji o wspétfinansowaniu przedmiotu umowy ze
srodkéw EFS na wszelkich materiatach powstatych w ramach realizacji umowy oraz na
oficjalnej korespondencji bezposrednio zwigzanej z realizacjag umowy,

6.6 Zapewnienia uczestnikom szkolenia serwisu kawowego (kawa, herbata, napoje, ciastka,
cukier, mleko/$mietanka do kawy);

6.7 Zapewnienia uczestnikom szkolenia gorgcego positku w postaci obiadu ztozonego
z dwdch dan (zupa + drugie danie). Positki powinny by¢ kazdego dnia inne, podawane
w jednorazowych naczyniach z jednorazowymi sztuécami. Za goracy positek nie uwaza sie
positkdw przygotowywanych z produktow gotowych stuzgcych jedynie do odgrzania.
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6.8 Wykonawca podczas realizacji ustugi jest zobowigzany do zagwarantowania uczestnikom
kursu materiatéw szkoleniowych (skrypt, teczka, dtugopis, zeszyt) oraz dydaktycznych
oznakowanych w logotypy UE, EFS, POKL.

7. OPIS SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

7.1 Oferte nalezy przygotowac zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do ,,Zapytania
ofertowego”

7.2 Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z wymogami okreslonymi w ,Zapytaniu
ofertowym”.

7.3 Dokumenty i oswiadczenia dofagczone do oferty majg by¢ w formie oryginatéw badz
kserokopii poswiadczonych przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem.

7.4 Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania
firmy na zewnatrz.

8. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW SKLADAJACYCH SIE NA OFERTE

8.1 Formularz ofertowy na druku stanowigcym zatacznik nr 1 do ,,Zapytania ofertowego”.

8.2 Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu na druku stanowigcym
zatacznik nr 2 do ,Zapytania ofertowego”.

8.3 Kserokopie poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem aktualnego odpisu z wtasciwego
rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

8.4 Kserokopie poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem aktualnego wpisu do rejestru
instytucji szkoleniowych wydanego przez wtasciwy Wojewddzki Urzad Pracy (jezeli
dotyczy).

8.5 Kserokopie innych dokumentéw potwierdzajgcych uprawnienia, wymagane przez
odpowiednie przepisy prawne, do wykonywania okreslonej w przedmiocie zamdwienia
dziatalnosci lub czynnosci oraz CV oséb przeprowadzajacych szkolenia.

8.6 Program i harmonogram szkolen z podziatem na godziny teoretyczne i praktyczne.

9. ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKLADANIA OFERT WARIANTOWYCH

10. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT
10.1  Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego :

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Opinogdrze Gérnej
ul. Krasinskiego 4, 06-406 Opinogdra Gdrna

tel. 023/671-70-78 wew.37

lub:

- na adres e-mail: gops_opinogora@wp.pl
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10.2  Termin ztozenia oferty: oferte nalezy ztozy¢ do dnia 7 sierpnia 2014 roku do godz. 12:00
OPIS KRYTERIOW WYBORU OFERTY

Kryterium, ktérym Zamawiajgcy bedzie kierowac sie przy wyborze oferty — cena 100%.

INNE USTALENIA ZAMAWIAJACEGO

Cena winna obejmowacé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy.

W cenie winny zosta¢ uwzglednione ewentualne optaty egzaminacyjne i badania lekarskie.

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a przysztym Wykonawcg odbywac sie bedg w ztotych polskich.
Ceny i stawki okreslone przez Wykonawce w ofercie nie bedg zmieniane w toku realizacji przedmiotu
zamowienia i nie beda podlegaty waloryzacji za wyjgtkiem ustawowe]j zmiany stawki podatku VAT.
Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT od towaréw i ustug niezgodnej
z obowigzujgcymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.

W przypadku wybrania Pannstwa oferty przed podpisaniem umowy moga zosta¢ przeprowadzone
negocjacje. Wynik negocjacji nie moze powodowac podwyzszenia wynagrodzenia w stosunku do

ztozonej oferty.

INTEGRALNA CZESCIA NINIEJSZEGO ,,ZAPYTANIA OFERTOWEGO” STANOWIA NASTEPUJACE
ZAtACZNIKI:

13.1  Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy,

13.2  Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,

Kierownik GOPS

mgr Ewa Zorawska
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Zatgcznik nr 1 do ,, Zapytania ofertowego”

(miejscowos¢, data)

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na zaproszenie do ztozenia oferty na wykonanie ustugi oferuje
wykonanie przedmiotowego zamdwienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego:

Czes$¢ nrl. ,Sprzedawca z obstugg kas fiskalnych i programow magazynowych”.

programow
magazynowych

Cena Wartos¢ brutto danej ustugi w skali
llos¢ w skali . P . .
; jednostkowa catego zamdwienia dla jednej
catego

Lp. Nazwa kursu JM. , ‘? ] bruttoza 1 osoby (cena jednostkowa brutto

Zzamowienia
godzine x ilos¢)
Sprzedawca z
obstugg kas
1. fiskalnych i godz. 120

Wartos¢ brutto danej ustugi w skali catego zamoéwienia dla 1 osoby
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Miejsce realizacji KUrsu .......ccoeveeeevevievenensenenns

Termin realizacji KUrsu .......ccccovvivinenecceccenenenns

W _cenie poszczegdlnych kursdw winny zostaé¢ uwzglednione ewentualne optaty egzaminacyjne i ceny

badan lekarskich.

Czesc nr ll. ,,Kucharz matej gastronomii”

Cena Warto$¢ brutto danej ustugi w skali
llos¢ w skali . . . .
; jednostkowa catego zamdwienia dla jednej
caiego

Lp. Nazwa kursu JM. i g_ . bruttoza 1 osoby (cena jednostkowa brutto

Zzamowienia
godzine x ilos¢)
Kucharz matej
1. . godz. 120
gastronomii

Wartos¢ brutto danej ustugi w skali catego zamoéwienia dla 1 osoby

Miejsce realizacji KUrsu .......ccoeveeeeiecieveceriesenns

Termin realizacji KUrsu .......ccccevvevevecvecvecienenne

W _cenie poszczegdlnych kursdw winny zosta¢ uwzglednione ewentualne optaty egzaminacyjne i ceny

badan lekarskich.

(podpis osoby upowaznionej)
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Zatgcznik nr 2 do ,, Zapytania ofertowego”

(miejscowos¢, data)

(piecze¢ wykonawcy)

OSWIADCZENIE

o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Przystepujgc do postepowania o udzielenie zamoéwienia oswiadczam/y, ze spetniam/y nizej
wymienione warunki:

1.

posiadam/y uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

posiadam/y niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje/my potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawimy pisemne zobowigzanie
innych podmiotédw do udostepnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych do wykonania
przedmiotowego zamdwienia;

znajduje/my sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia;
nie podlegam/y wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na postawie art. 24,
ust. 1 ustawy - Prawo zamdwien publicznych.

(podpis osoby upowaznionej)
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